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ANEXO III - DESCRICAO SUMARIA DA ATRIBUICAO DOS CARGOS
Cozinheira

Sao atribuigdes da cozinheira de acordo com o regimento interno da instituigdo: preparar a
alimentacdo escolar diaria dos estudantes, conforme cardapio oferecido, observando os
cuidados basicos de higiene e seguranca; cuidar dos utensilios da cozinha mantendo-os
organizados, limpos e higienizados; efetuar limpeza do local onde ¢ confeccionado, oferecida
e armazenadas as alimentagdes, conservando o local conforme legislacdo sanitaria em vigor;
cumprir as determinagdes dos 6rgaos competentes relativos ao preparo da alimentacgao escolar;
observar os prazos de validade dos produtos, estando atendo aos vencimentos; evitar o excesso
de cozimento de alimentos, evitando o desperdicio; participar das formagdes oferecidas pela
escola e/ou AEFARO, de eventos, cursos, reunides sempre que convocado ou por iniciativa
propria, desde que autorizado pela dire¢do, visando ao aprimoramento profissional; informar
ao diretor/a do estabelecimento de ensino da necessidade de reposicao da despensa, fazendo a
lista de compra de mercado e se possivel acompanhar a dire¢do; higienizar e armazenar
adequadamente os produtos alimenticios na despensa; usar roupas adequadas dentro do
ambiente de trabalho; manter padrdo de higiene recomendado pelas normas vigentes (unhas
sem esmaltes, curtas e limpas, cabelos presos € com touca, avental e uniforme em tons claros);
cumprir integralmente seu horario de trabalho e as escalas previstas; cumprir o calendario
escolar; auxiliar nos demais servigos correlatos a sua fun¢do, sempre que se fizer necessario;
respeitar as normas de seguranca ao manusear fogdes, aparelhos de prepara¢do ou manipulagao
de géneros alimenticios e de refrigeracdo; participar da avaliagcdo institucional, conforme
orientagdes da associagdo; zelar pelo sigilo de informacdes pessoais de estudantes, professores,
funciondrios e familias; organizar conjuntamente com a diregdo escolar, o cardapio alimentar
durante a sessdo escolar. Aproveitando alimentos da estacdo e preferéncia por alimentos e
cozimento natural e organico; observar e preparar cardapio de receituario de estudantes sob
prescri¢ao nutricional; reaproveitar residuos organicos de alimentos para reciclagem e producdo
de material de limpeza, como sabao, detergente e sabao liquido com 6leo usado; designar, junto
com a dire¢do escolar, o substituto do coordenador da equipe em caso de férias e atestados
médicos; manter € promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com

estudantes, com pais e com os demais segmentos da comunidade escolar.
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Professor Classe C — Graduacgoes Diversas

Sao atribuigdes do Professor em fungdo de docéncia, preparar e ministrar aulas, avaliar e
acompanhar o aproveitamento do corpo discente do Ensino Médio Profissionalizante em Tempo
Integral, no respectivo campo de atuag@o. No ambito escolar: administrar, planejar, organizar,
coordenar, controlar e avaliar atividades educacionais junto ao corpo técnico — pedagdgico,
docente e discente, fora da sala de aula, desenvolvidas na unidade escolar; planejar, orientar,
acompanhar e avaliar atividades pedagdgicas na unidade escolar, promovendo a integragdo
entre as atividades, areas de estudos e/ou disciplinas que compdem o curriculo, bem como o
continuo aperfeicoamento do processo de ensino/aprendizagem; participar de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, aprimoramento dos recursos de ensino/aprendizagem e melhoria
dos curriculos; e ainda, planejar, acompanhar e avaliar a participagdo do aluno no processo
ensino/aprendizagem envolvendo a comunidade escolar e a familia nesse acompanhamento.
Realizar acompanhamento por meio de monitoria dos educandos da escola de acordo com a

lotacdo da coordenacdo pedagdgica.

Inspetora de patio

Sao atribuic¢des da inspetora de patio de acordo com o regimento interno da instituigdo: cumprir
a jornada de trabalho estabelecida pela instituicdo e calendario escolar; verificar, organizar,
inspecionar os dormitdrios, mantendo a ordem e a manutengao de todos os equipamentos, evitar
desperdicios e desleixo dos alunos em seus aposentos e suas responsabilidades com higiene
pessoal e coletiva; apurar danos patrimoniais e identificar responsaveis por avarias, conduzindo
ao inspetor (a) de patio sobre ocorridos € comunicar a diregdo escolar € comissao de patrimoénio
a depreciagdo e providencias; inspecionar o ambiente da escola: pocilga, horta, ovinos, viveiro
etc., e verificar o bom andamento das atividades, caso encontre algo fora da normalidade,
comunicar ao técnico ao professor responsavel; estar atento aos alunos quanto a possivel mal-
estar ou acometimento de doenga e comunicar ao inspetor (a) de patio; e, se necessario, conduzir
e acompanhar os alunos internos durante sua convalescéncia, ao pronto socorro, para
atendimentos médicos; a cada 15 dias rotular os alimentos na cozinha com data de validade e

fabricagdo; receber as compras dos mantimentos de despensa conferindo validade e a qualidade;
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acompanhar as equipes de trabalho dos alunos na limpeza do refeitorio apds o almogo e jantar;
vigiar e aplicar adverténcias quanto a namoro, tabaco, bebidas alcodlicas, aparelhos eletronicos

e outras situagdes que nao sao permitidas, fazendo a comunicagdo imediata a dire¢do da escola.



